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1.0.- ¢ Qué es el ejercicio contable?

El ejercicio contable es el periodo que transcurre entre dos balances
contables consecutivos, durante el cual se mide la situacion
financiera y contable de la empresa durante 12 meses. En este
manual veremos cOmo crear un nuevo ejercicio contable, un proceso
gue sera realizado anualmente por el usuario.

1.1.- ¢Donde encontrar la herramienta Ejercicio Contable en
TACTICA?

Una vez tengamos abierto el programa, deberemos dirigirnos al
modulo “Contabilidad” en la barra lateral de la pantalla.

® TacTica

Archive  Ver  General Maédulos Accesorios  Ventana  Acerca de..

| glj Pedidos
| a Facturadidn
| :ﬁ Fondos
| [i Remitos
| Redbos

| % Requerimientos

0 Registro(s) a= ] Tiempo de carga 0.00 seg
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Veremos desplegada una lista de herramientas, en la cual haremos

H

clic en “Ejercicios Contables”.

@ Contabilidad ~
Ejercicios Contables

Cuentas Contables

Arbol de Cuentas

Copiar plan de cuentas
Identificadores

indices de inflacidn

AN AN AR g

Comprobar Ejercicio
f Muevo asiento

2 Asiento Resumen

E Mayor [ Saldos

E Mayor [ Saldos Mensual
& Ajuste por Inflacién
@ Balance

[ 8 columnas

8 Renumeradén

Jlf Plantillas

Veremos que se abrira una nueva ventana que se vera asi:

B Ejercicios Contables

Razén Social [ | |£| \I|

{[Todos] P

| Todos los dias
[ 12/05/2011
[12/05/2011

0 Registro(s)
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1.2.- Crear el nuevo ejercicio contable.

En la ventana que obtuvimos en el paso anterior, daremos clic

derecho en el espacio blanco y luego presionaremos la opcion
“‘Nuevo”.

Ejercicios Contables

Razén Social |

Estado {[Todos]

Nombre |

| Todos los dias

MNueve I

Cambiar Estade

Elirninar

Ver Asiento de Apertura

Ver Asiento de Apertura Transitoric
Ver Asiente de Cierre (Resultada)

Ver Asiento de Cierre (Patrimonial)

Crear Asiente de Apertura

CIIC dereCho Crear Asiente de Apertura Transitorie
en eSta Z0na Exportar a...

0 Registro(s)

Al presionar el botén “Nuevo”, se abrira la siguiente ventana:

Ejercicic Contable

[

Razén Social |Backup Latina 5.A.

Nombre |

Fecha Inicio

Fecha Fin

Fecha Comprobacidn |

ReclD |8:m04i>~118r?

Cancelar
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La seccion “N°” nos indicara el nimero de ejercicio dentro de la base
de datos. Este sera completado automaticamente por el sistema.

En “Razén Social” deberemos presionar el botdon que se indica en
la imagen a continuacion, con el fin de ver desplegado el listado de
razones sociales que tengamos cargados en el sistema. Aqui
indicaremos a qué razon social pertenece el ejercicio contable.

.jl Ejercicic Centable

Ne 0

Razon Social |Elackup Latina 5.A

Nombre |

Fecha Inicio
Fecha Fin

Fecha Comprobacion

ReclD (824>~ 11217

Cancelar

=
(@ Fiscales

Razén Social cur Tipo de Impuesto Condicién de venta Condicién de compra Defecto
tBackup Latina SA. 30123333333—8 Argentina - CUIT Respensable Inscripte Respensable Inscripte
Backup Latina Exento 20-88885888-8 Argentina - CUIT Respansable Inscripto Responsable Inscripto

Mueve Medificar Eliminar

En esta ventana podremos agregar, modificar y eliminar razones
sociales si asi lo desearamos, presionando en los botones sefialados
en verde. Para optar por una de las opciones existentes, damos clic
sobre esta y luego en “Seleccionar”.
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En la seccion “Nombre” le daremos un titulo al ejercicio contable.

[ Ejercicio Contable

Ne [

Razén Social |Backup Latina S.A.

Nombre |Ejercicio 2027

Fecha Inicio
Fecha Fin
Fecha Comprobacion

ReciD |8057-118y

Cancelar

En “Fecha Inicio” le indicaremos al sistema a partir de qué fecha se
da comienzo al ejercicio contable. Este debe ser la fecha inmediata
a la del cierre del ejercicio anterior.

] Ejercicio Contable

2 Esta seria la

Razén Social Backup Latina 5.A. fecha de
MNombre |Ejercici|:: 2022 |n|C|O Sl el
Fecha Imicio 01/01/2022 ejerC|C|O

Fecha Fin anterior

Fecha Comprobacién | 01/01/2022 cerraba el

ReclD |8:#05lg+11t+ 31/12/2021

Cancelar

En “Fecha Fin” le indicaremos al sistema en qué fecha se cerrara el
ejercicio contable recordando que este no debe durar mas de 12
meses.
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[ Ejercicio Contable En este Ccaso,
por ejemplo,
e 22 teniendo en

Razén Social |Backup Latina 5.A. cuenta que el
Nombre |Epercicio 2022 ejercicio inicia
Fecha Inicio 01/01/2022 el

Fecha Fin 31/12/2022 01/01/2022,

Fecha Comprobacion | 01/01/2022 |e

ReclD |8:#95lg-!1- indicaremos
que cierre el
31/12/2022.

El campo de “Fecha Comprobacion” sera llenado automéaticamente
por el sistema con la misma fecha de inicio.

En “RecID” el sistema llenara automaticamente el campo con el
codigo identificador del ejercicio contable dentro de la base de datos
de TACTICA.

Una vez estemos seguros de que la informacién ingresada es
correcta, presionamos aceptar. Inmediatamente veremos la siguiente
ventana:

] Ejercicios Contables

Razdn Social

e Vemos

Mombre

o marcado el
Fechas T?duﬁ I?s dias ejerclcl O q ue

Desde

— = acabamos de
Fecha Inicio Fecha Fin Nombre Razdn Social Crear en el

[FINVITP TR 3N 1L P BECKUP LEUNG 5.4,

01012012 32202 202 Backup Latina S.A. I | Stad (@) d e

01/0172012 312202 Ej. 2012 Exento Backup Latina Exento

D1/01/2014 311272014 2014 Backup Latina SA. ejercicios

010172015 31122015 2015 Backup Latina S.A

01/01/2015 3122015 Ej. 2015 Exento Backup Latina Exento Co ntables

01/01/2013 31122019 2018 Backup Latina 5.4

01/01/2019 31122019 Ej. 2019 Exento Backup Latina Exento eX I Ste ntes e n

01/01/2020 31122020 2020 Backup Lating S.A.

01/01/2020 31122020 Ej. 2020 Exento Backup Latina Exento
0170172021 3122021 Backup Latina S.A. n u e Stro

010172021 31122021 Backup Latina Exento 1
0110172022 311212022 i sistema.

£

22 Registro(s)
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1.3.- Copiar plan de cuentas.

Una vez terminado el paso previo, cerramos las ventanas que hayan
gquedado abiertas y buscamos, en la barra lateral, la herramienta
“Copiar plan de cuentas”, también dentro del médulo Contabilidad, y
damos clic.

@ Contabilidad ~

[ Ejerdcos Contables

| | Cuentss Contables

& Indices de inflacidn
&7 Comprobar Ejercicio
,@’ Muevo asiento

2 Asiento Resumen

&} Mayor [ Saldos

E Mayor [ Saldos Mensual
& Ajuste por Infladién
[F Balance

@ 8 Columnas

& Renumeracidn

'-.JI # Flantilas

Veremos que aparece la siguiente ventana:

% Copiar plan de cuentas

Crigen

Ejercicia || | |Z|

Destino

Ejercicio | | |z|

[#] Copiar las relaciones de las cuentas
5i la razén social de ambos ejercicios contables coincide, se copian
todas |as relaciones. En cazo contrario solo se copian las

relaciones gue no dependan de la razdn social (no se copiardn las
relaciones de cuentas, talonarics, tarjetas y tributos)

[+] Cancelar &l proceso si ocurre algin error al copiar alguna relacidn

[+ Copiar plantillas de asientos
[ Copiar configuraciones

| Aceptar || Cancelar
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@ @
En esta ventana le indicaremos al sistema el plan de cuenta de qué

ejercicio tendra en cuenta como origen el ejercicio de destino.

En origen, presionamos el botdon que hard aparecer una ventana
COmMo se muestra a continuacion.

3 Copiar plan de cuentas

Razén Social |
Estado :[Todos]

Crigen

Nombre

Ejercicio ||

Todos los dias

Cerrar

Destino

Ejercicia

Caopiar las relaciones de las cuentas
5i la razén social de ambos ejercicics contables coincide, se copian
todas las relaciones. En caso contrario solo se copian las

relaciones que no dependan de la razén social (no se copiaran las
relaciones de cuentas, talonarios, tarjetas y tributos)

Cancelar el proceso si ocurre algdn error 2l copiar alguna relacién

Copiar plantillas de asientos

Copiar configuraciones

Aceptar Cancelar
0 Registro(s)

Para poder visualizar el listado de ejercicios contables que tenemos
cargados en el sistema, presionamos el boton “Buscar”.

.
[T Eercicios Contables [ Ejercicios Contables

Razén Social ‘ Razén Social

Estado Toded] ' Estado

Nombre ‘ Nombre

‘ Seleccionar o

Todos los dias Eoe Fechas Todos los dias Cerrar

Hasta

Fecha Inicio Fecha Fin Nembre Razén Social
011012007 31122007 i 2007 Backup Latina S.A.
02/01/2008 31122008 2008 Backup Latina 5.4
01/01/2008 3112/2008 2009 Backup Latina 5.4
01/01/2010 31122010 2010 Backup Latina 5.4
01/01/2008 311272008 Ej. 2008 Exento Backup Latina Exento
01/01/2008 311272008 Ej. 2008 Exento Backup Latina Exento
01/01/2011 3122011 201 Backup Latina S.A
0110172010 31122010 Ej. 2010 Exento Backup Latina Exento
0110172011 3nzzon Ej. 2011 Exento Backup Latina Exento
01012013 31122013 2013 Backup Latina S.A
010172012 3122012 2012 Backup Latina S.A
01/01/2012 3N22012 E. 2012 Exento Backup Latina Exento
IN1NtA AL i 4 Barluin | stine © A

<

0 Registro(s) 22 Registrof(s)
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En el listado, buscaremos el Ultimo ejercicio contable previo al que
acabamos de crear, teniendo en cuenta que corresponda con la
Razo6n Social correspondiente al nuevo ejercicio.

.j} Ejercicios Contables

Razén Social |

Estado [Todos]

Nombre |

D [

Fechas Todos los dias
Desde

Hasta

Fecha Inicio Fecha Fin Nombre Razén Social
VIS EIVrE) s CECKUD LATNG 2.4,

0110772012 3112202 w2 Backup Latina S.A.
01012002 31122012 E). 2012 Exento Backup Latina Exento
01/07/2014 31122014 04 Backup Latina S.A.
01/01/2015 31122015 05 Backup Latina S.A.
01/01/2015 31122015 Ej. 2015 Exento Backup Latina Exento
01/01/2019 31122019 2019 Backup Latina S.A.
01/01/2019 31122019 Ej. 2019 Exento Backup Latina Exento
01/01/2020 31112/2020 2020 Backup Latina S.A
01/01/2020 311122020 Ej. 2020 Exento B platins Exento
01/01/2021 31122021 Ej. 2021 Exento SCROP Louns Exe
01/01/2022 3112/2022 Ejercicio 2022 Backup Lating S.A.

<

22 Registro(s)

Damos doble clic y asi le abremos indicado al sistema de donde
proviene el plan de cuenta a copiar.

Ahora se debera indicar el ejercicio de Destino. Para ello,
presionaremos el botdn correspondiente y luego “Buscar”.

a3 Copiar plan de cuentas

Origen [T Ejercicios Contables

Ejercicio 2021 Razén Social [
Estado i[Todos]

Nombre ‘

Destino \

Todos los dias

Ejercicio ||

Copiar |as relaciones de las cuentas

Si la razon social de ambos gjercicios contables coincide, se copian
todas las relaciones. En caso contrario solo se copian las
relaciones que no dependan de la razdn social (no se copiaran las
relaciones de cuentas, talonarics, tarjetas y tributos)

Cancelar el proceso si ocurre algin error al copiar alguna relacicn

Copiar plantillas de asientos

Copiar configuraciones

0 Registro(s)
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En el listado de ejercicios existentes, esta vez deberemos
seleccionar el ejercicio contable que acabamos de crear. De esta
manera le indicaremos al sistema que el ejercicio actual copie la
informacion del plan de cuentas del ejercicio anterior.

e Ejercicios Contables

Razén Social

Estado

Nombre

1o}

Todos los dias
Desde

Hasta 12/05/2011

Fecha Inicio Fecha Fin Nombre Razén Secial
(TR EYPIPTE] s LACKUD LBING 2.4,

01/01/2012 322012 wz Backup Latina S.A
01/01/2012 322012 Ej. 2012 Exento Backup Latina Exento
01/01/2014 3122014 04 Backup Latina S.A
01/01/2015 3112/2015 2015 Backup Latina S.A
01/01/2015 311272015 Ej. 2015 Exento Backup Latina Exento
01/01/2013 3112/2013 2019 Backup Latina S.A
01/01/2013 311272013 Ej. 2019 Exento Backup Latina Exento
01/01/2020 31112/2020 2020 Backup Latina S.A
01/01/2020 311272020 Ej. 2020 Exento Backup Latina Exento
01/01/2021 311122021 2021 Backup Latina S.A

01/01/2021 311272021 Ej. 2021 Exento Backup Latina Exento
LT 2T 2R : {Bjercicio 2022 {Backup Lstina SA
<

22 Registro(s)

Una vez hayamos completado este campo, la ventana abierta se
vera asi:

) Copiar plan de cuentas

Origen

Ejercicio |2021

Destino

Ejercicio |

Copiar |as relaciones de las cuentas

Si |a razon social de ambos ejercicios contables coincide, se copian
todas las relaciones. En caso contrario solo se copian las
relaciones que no dependan de la razdn social (no s copiaran las
relaciones de cuentas, talonaries, tarjetas y tributos)

Cancelar el proceso si ocurre algin error al copiar alguna relacion

Copiar plantillas de asientos

Copiar configuraciones

Al dar en “Aceptar’, habremos creado correctamente el nuevo
Ejercicio Contable.
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